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JUCEMG | SEBRAE MG Apresentagdo

O Servico de Apoio as micro e pequenas empresas de Minas Gerais
(Sebrae-MG) e a Junta Comercial de Minas Gerais (Jucemg), por meio do
Programa Minas Facil, firmaram uma parceria para orientar os empresarios e
empreendedores sobre registro, formalizacdo e gestao de negdcios. O
objetivo dessa parceria é fortalecer e estimular o desenvolvimento
sustentavel das micro e pequenas empresas (MPEs) de Minas Gerais.

Hoje as MPEs compdem 99% do universo das empresas brasileiras.
Juntas, elas respondem por cerca de 60% da mao de obra empregada e por
20% do PIB Nacional. Os nimeros demonstram a for¢ca do segmento para a
geracdo de emprego, renda e para o desenvolvimento econémico.

Para potencializar as agdes em prol da geracdo de riqueza e trabalho
em Minas Gerais, o Sebrae-MG e Jucemg lancam o Programa dos Arranjos
Produtivos de Capacitagao, composto de uma série de cartilhas, manuais e
palestras que vdo fornecer orientagbes Uteis para quem esta abrindo um
estabelecimento e quem pretende melhorar a gestdao de sua empresa,
evitando a mortandade do negdcio nos primeiros anos de sua existéncia. Sao
informagdes que estimulam o desenvolvimento dos empreendimentos, pois
oferecem aos empresarios a possibilidade de aumentar os niveis de
organizacdo, qualidade, produtividade, competitividade, lucratividade e
gestdo de seus negdcios. Todas as orientacdes estdo disponiveis no portal do
Sebrae-MG (www.sebraemg.com.br), da Jucemg (www.jucemg.mg.gov.br),
nos Pontos de Atendimento do Sebrae-MG e nas Unidades daJucemgem todo
o Estado.

Lazaro Luiz Gonzaga
Presidente do Conselho Deliberativo do Sebrae-MG

Angela Maria Prata Pace Silva de Assis
Presidente da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais



JUCEMG | SEBRAE MG Apresentagdo

Introducao

SABILIDADE

JU IRCIAL
EMPE “PRESARIO
EMPRL._. »OCIEDADE
RESPONSABI JADE

A Jucemg e o Sebrae-MG, tem o compromisso de contribuir com as
acGes que promovam a geracdo de emprego e a riqueza no Estado,
orientando e informando, de forma clara e simplificada, os procedimentos
pararegistro dos atos empresariais.

A cartilha Simplificag¢éo e Atualizagdo do registro Empresarial visa a
auxiliar os empresarios e tirar dulvidas relacionadas ao registro e
formalizacdo de seus negdcios, e também contribuir para uma melhor
qualidade dos servicos prestados pela instituicdo. Sdo informacdes
sintetizadas e essenciais sobre os atos que requerem registro e arquivamento
do Empresario Individual, da Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada, da Sociedade Limitada, da Sociedade An6nima e da Cooperativa.
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JUCEMG | SEBRAE MG Empreendedor Individual

O que e
empreendedor
individual

Pessoa que trabalha por

conta propria e que se

legaliza como pequeno
empresario.

caracteristicas

Enquadrado no sistema do Simples Nacional, esta isento dos tributos
federais (Imposto de Renda, PIS, COFINS, IPl e CSLL). Sua receita bruta anual
deve ser de até RS 60 mil (a partir de janeiro de 2012) e pode ter, no maximo,
um empregado, remunerado com o piso da categoria ou saldrio-minimo.

Nado pode ter filial; ndo pode ser titular, sdcio ou administrador de
outra empresa e faz o recolhimento dos impostos e contribuicdes em valores
fixos mensais, independente da receita bruta mensal. A relacdo completa das
atividades permitidas para esta categoria estd disponivel no Portal do
Empreendedor: http://www.portaldoempreendedor.gov.br
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JUCEMG | SEBRAE MG Empreendedor Individual

Beneficios . .y
previdenciarios .
a que tem direito

B Aposentadoria por idade (mulher aos 60 anos e homem aos 65), mas é
necessario ter contribuido pelo menos durante 15 anos e a renda a ser
recebida correspondea umsalario minimo.

B Aposentadoria porinvalidez (é necessario 1 ano de contribuicdo).
B Auxilio-doenca (é necessario 1ano de contribuicdo).

B Saldrio-maternidade (para obter o beneficio sdo necessarios 10 meses de
contribuicdo).

B Os dependentes terdo direito a Auxilio-reclusdo e Pensdo por Morte, a
partir do primeiro pagamento emdia.

B O Empresario Individual ndo tem direito ao beneficio da aposentadoria
por tempo de contribuicdo, a ndo ser que complemente a contribuicao
mensal recolhida com uma aliquota de 15%. Neste caso, pagard a
contribuicdo mensal correspondente a 20% do salario-minimo (5% + 15%
= 20%). Esse, no entanto, é um regime de exce¢do e opcional para o
empresario.

Como se inscrever?

Pela Internet, no endereco www.portaldoempreendedor.gov.br
Aiinscrigdo é gratuita.
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JUCEMG | SEBRAE MG Empresario Individual

O quee
empresario
individual

Pessoa fisica que exerce
profissionalmente atividade
econOmica organizada para a
producao ou a circulagdo de
bens ou de servigos.

caracteristicas

Exerce a atividade por meio de uma firma, formada por seu nome
civil. Para dar nome a empresa, poderd indicar seu nome completo ou
abreviado, acrescentando, se preferir, designacao mais precisa da sua pessoa
ou do género de atividade. Exemplo: empresario com o nome civil de Jodo
Pedro Barbosa. Neste caso, poderd adotar um dos seguintes nomes
empresariais: “Jodo Pedro Barbosa” ou “J. Pedro Barbosa” ou “Jodo P.
Barbosa” ou, utilizando alguma designacdo de sua pessoa, “Jodo Pedro
Barbosa - Pedrinho”. Se optar por incluir designacdo da atividade empresarial
queiradesenvolver,adenominacdo pode ser “Jodo Pedro Barbosa - BAR”.

O Empresario Individual respondera com o seu patriménio pessoal
pelas obrigacGes contraidas por sua empresa. Para inscrever-se, a pessoa
devera ter mais de 18 anos ou ser emancipada.
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JUCEMG | SEBRAE MG Empresario Individual

Como registrar?

O registro dos atos do Empresario Individual (inscricdo, alteracdo e
extingdo) devera ser feito na Junta Comercial do Estado em que estiver
localizada a sede da empresa. Em Minas Gerais, a inscricdo deverad ser feita na
unidade da Jucemg no municipio em que a empresa terd a sua sede. Se nao
existir unidade de atendimento na localidade, a inscricdo podera ser feita em
qualqueruma das unidades daJunta Comercial de Minas Gerais.

Documentacao a ser apresentada:
Inscricao

Item Espécie Ne de vias

1  CapadeProcesso/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1

2 REMP-Requerimento de Empresario, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo 3
Integrador).

3 Consultade Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br 1

4 DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1

5  Checklist (ndo preencher), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1

Documento de Identidade do titular da empresa, ou seja, do Empresario Individual.
Documentos aceitos: Cédula de Identidade, Certificado de Reservista, Carteira de Identidade
Profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Leino 9.503, de 23/9/97).

6 .para estrangeiros, serd exigida a identidade com a prova de visto permanente, e dentro do 1
periodo de sua validade, ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicagdo donumero do registro.

Se apresentada cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartério.
No caso de copia simples, sera feita conferéncia com o original, por servidor daJucemg.

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, ou DAE consolidado, devidamente quitado,
disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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JUCEMG | SEBRAE MG Empresario Individual

Alteracao

Item Espécie N2 de vias

1 Capade Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1

2> REMP - Requerimento de Empresario, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo 3
Integrador).

3 Consulta de Viabilidade, no caso de alteragdo de nome empresarial, enderego, atividade 1
econdmica.

4 DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1

> Checklist (ndo preencher), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1
Documento de Identidade do titular da empresa, ou seja, do Empresario Individual.

g  Copiaautenticada em cartdrio ou copia simples seréo conferidas com o original por servidor da 1

Jucemg.

Nos casos de redugdo de capital e transformacdo, anexar: Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; Certiddo Negativa de Débitos
7 relativos as contribuicdes previdencidrias e as de terceiros, fornecida pela Secretaria da Receita 1

Federal do Brasil e Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -

FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

Estas certidoes deverdo ser apresentadas caso ndo estejam disponiveis na Internet ou se a
empresando estiver enquadrada como ME/EPP.

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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JUCEMG | SEBRAE MG Empresario Individual

Extincao

Item Espécie N2 de vias

Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo

1 Integrador). 1

2 REMP - Requerimento de Empresario, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo 3
Integrador).

3 1

Checklist (ndo preencher), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

Documento de Identidade do titular da empresa, ou seja, do Empresario Individual.No caso
4 de copia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartorio. Cépia 1
simples sera conferida com o original por servidor da Jucemg.

5 DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1
www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador).

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido,
emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; Certiddo
Negativa de Débitos relativos as contribui¢Ges previdenciarias e as de terceiros, fornecida pela
6 Secretaria da Receita Federal do Brasil; Certiddo Negativa de Débitos, fornecida pela Secretaria 1

de Estado da Fazenda de Minas Gerais, se inscrita na Receita Estadual, e Certificado de
Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

Estas certidGes deverdo ser apresentadas caso ndo estejam disponiveis na Internet ou se a
empresa ndo estiver enquadrada como ME/EPP.
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JUCEMG | SEBRAE MG Empresa Individual de Responsabilidade Limitada

O que e
Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada

Empresa constituida por uma
Unica pessoa, titular da
totalidade do capital social. Esta
nova modalidade juridica
somente podera ser adotada a
partir de 8 de janeiro de 2012.

caracteristicas

Permite que o titular da empresa tenha as mesmas protec¢des da
sociedade limitada, ou seja, a empresa responde por dividas apenas com seu
patrimbnio, e ndo com os bens pessoais do seu titular.

O capital social, devidamente integralizado, nao sera inferior a 100
vezes o maior saldrio-minimo vigente no Pais.

O nome empresarial a ser adotado poderd ser firma ou
denominacdo, com a inclusdo da expressao "EIRELI" no final. A pessoa que
constituir empresa individual de responsabilidade limitada somente podera
figurar em uma Unica empresa dessa modalidade. Esta empresa também
podera resultar da concentragdo das quotas de outra modalidade societaria
num Unico sdcio, independentemente das razbes que motivaram tal
concentragao.

Aplicam-se a empresa individual de responsabilidade limitada, as
regras previstas para as sociedades limitadas.
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JUCEMG | SEBRAE MG Empresa Individual de Responsabilidade Limitada

Como registrar?

O registro dos atos da Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada (inscricdo, alteracdo e extingdo) devera ser feito em uma das
unidades da Jucemg. No caso de inscricdo, deverad ser feita na unidade
existente no municipio em que a empresa tera a sua sede. Se ndo existir
unidade de atendimento na localidade, a inscricdo poderd ser feita em
qualqueruma das unidades da Junta Comercial de Minas Gerais.

Documentacao a ser apresentada:
Inscricao

Item Espécie N2 de vias
1 capadeProcesso/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (M6dulo Integrador). 1
2  Atode constituicdo, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 3
3 Consultade Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br 1
4 DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1
5 Checklist (ndo preencher), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1

Documento de Identidade do titular da empresa.

Documentos aceitos: Cédula de Identidade, Certificado de Reservista, Carteira de Identidade
Profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Leino 9.503, de 23/9/97).

-Para estrangeiros, sera exigida a identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicagdo donumerodo registro.

No caso de cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticacdo em cartério.
Copia simples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.

7 DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, ou DAE consolidado, devidamente quitado,
disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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JUCEMG | SEBRAE MG Empresa Individual de Responsabilidade Limitada

Alteracao

ltem Espécie N2 de vias
. . , . . 1
! Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
2 Alteragdode dados. 3
3 Consulta de Viabilidade, no caso de alteragdo de nome empresarial, endereco, atividade 1
econdmica, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br
4 DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1
5 Checklist (ndo preencher), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mdédulo Integrador). 1
Documento de Identidade do titular daempresa.
Cépia autenticada em cartério ou cdpia simples que sera conferida com o original por servidor
6  da Jucemg. 1

No caso de redugdo do capital, anexar: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
tributos federais e da Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal e
7  Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; Certiddo Negativa de Débitos relativos as 1

contribuigGes previdenciarias e as de terceiros, fornecida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil; e Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

Estas certiddes deverdo ser apresentadas caso ndo estejam disponiveis na Internet ou se a
empresa n3o estiver enquadrada como ME/EPP.

g  DAE-Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

Simplificagdo e Atualizagdo do Registro Empresarial




JUCEMG | SEBRAE MG Empresa Individual de Responsabilidade Limitada

Extincao

Item Espécie N2 de vias
Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo 1
Integrador).

2 Atode Extingdo. 3

3 1

Checklist (ndo preencher), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

Documento de Identidade do titular da empresa.
4 No caso de copia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartdrio. 1
Cépia simples sera conferida com o original por servidor da Jucemg.

5 DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido,
emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; Certidao
Negativa de Débitos relativos as contribui¢des previdenciarias e as de terceiros, fornecida pela
6  Secretaria da Receita Federal do Brasil; Certiddo Negativa de Débitos, fornecida pela Secretaria 1

de Estado da Fazenda de Minas Gerais, se inscrita na Receita Estadual, e Certificado de
Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

Estas certidoes deverdo ser apresentadas caso ndo estejam disponiveis na Internet ou se a
empresa nio estiver enquadrada como ME/EPP.
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JUCEMG | SEBRAE MG Sociedade Limitada

O que e
Sociedade
- Limitada

Sociedade composta por, no
minimo, dois socios, pessoas
fisicas ou juridicas.

caracteristicas

A responsabilidade de cada sécio é limitada ao valor de suas cotas,
mas todos os sécios respondem solidariamente pela integralizagdo do capital
social. O capital social, sem limite para a sua formacao, é dividido em cotas de
valor igual ou nao, e pode ser integralizado em moeda corrente, bens ou
direitos, sendo vedada a contribuicdo para o capital com a prestagao de
Servigos.

A administragdo pode ser exercida por sécio ou ndo-sdcio,
devidamente nomeado.

O nome empresarial a ser adotado poderd ser firma ou
denominacao, acrescido da palavra final “limitada”, por extenso ou abreviada
(Ltda.). Se adotada a denominacdo, é permitido nela figurar o nome de umou
mais sdcios. Para a sociedade limitada ndo enquadrada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, a denominagao deverd designar o objeto
social.
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JUCEMG | SEBRAE MG Sociedade Limitada

Como registrar?

O registro dos atos da sociedade limitada empresaria (contrato social,
alteragdo contratual, atas de assembleia/reunido de sdcios, distrato social e
outros documentos de interesse da sociedade) devera ser feito em uma das
unidades da Jucemg. O contrato social serd registrado na unidade da Jucemg
existente no municipio onde a sociedade tera a sua sede. Se nao existir
unidade de atendimento na localidade, o registro do contrato social podera
ser feito em qualquer uma das unidades daJunta Comercial de Minas Gerais.

Docurnen:cagéo a ser apresentada:
Constituicao

Item Espécie N2 de vias

Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador),

1 assinada por um dos administradores, sécio, procurador com poderes especificos ou terceiro 1
interessado.
Contrato Social, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mdédulo Integrador), assinado e
rubricado pelos sécios (ou procurador(es), sendo uma das vias original.

2 Ocontratosocial deverd conter o visto de advogado (comaindicagdo do n®da OAB e nome), caso 3
aempresando solicite o seu enquadramento como ME ou EPP.

Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento e contrato social,
com a declaragdo de desimpedimento (art. 1.011, § 12 CC/2002) para o exercicio de
administragdo da sociedade, forem assinados por procurador.

3 Nocasodaprocuragdo porinstrumento particular, deverd serreconhecidaa firma. 1
Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento publico.

Procuragdo com a indicagdo de representante legal no Brasil com poderes para receber citagdo
judicial, no caso de sdcio, pessoa fisica ou juridica, residente/domiciliado/estabelecido no
exterior. Se o contrato social for assinado por procurador, a procuragdo devera ter poderes

4 especificos paraoato. 1
-Procuragdes e outros documentos (contratos, etc) oriundos do exterior:
- procuragdo com as assinaturas autenticadas, de acordo com as leis nacionais, e visadas pelo
consulado brasileiro no pais respectivo.
- devem ser apresentados com as assinaturas reconhecidas por notario, salvo se tal formalidade
ja tiver sido cumprida no consulado brasileiro. Os instrumentos lavrados por notario francés
dispensam o visto pelo consulado brasileiro (Decreton291.207, de 29/4/85).
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JUCEMG | SEBRAE MG Sociedade Limitada

Item Espécie N2 de vias
- quando lavrado em idioma estrangeiro, devera ser apresentada a tradugdo do documento para

4 5 portugués, por tradutor publico e intérprete comercial matriculado em qualquer Junta
Comercial.

5  Consultade Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br 1

6  DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1

7  Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1

Documento de Identidade:

-dosignatario da Capa de Processo/Requerimento

- do(s)administrador(es) dasociedade

-dos sécios ndo administradores, se ndo reconhecida a firma no contrato social

-Documentos aceitos: Cédula de Identidade; Certificado de Reservista; Carteira de Identidade
8  Profissional: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagio 1

(modelo com base naLeino9.503, de 23/9/97).

No caso de estrangeiros, sera exigida a identidade com a prova de visto permanente, e dentro

do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal,

com a indicagdo donumero do registro, se este participar da administragdo da sociedade.

‘No caso de copia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartério.

Copiasimples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.

DAE - Documento de Arrecada¢do Estadual, ou DAE consolidado, devidamente quitado,
disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

No caso de participagdo societaria de:

a) sociedade estrangeira, anexar: prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua
representagdo (representante legal ou procurador); inteiro teor do contrato ou do estatuto;
tradugdo dos referidos atos, por tradutor publico e intérprete comercial matriculado em
qualquerJunta Comercial.

b) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundagdo publica, anexar:
pagina do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
autorizagdo legislativa ou citagdo, no contrato social, do nome da instituigdo, a sua natureza
juridica, nimero e data do ato de autorizagdo legislativa bem como o nome, data e pdagina do
jornalem que foi publicada.

Autorizagdo judicial, no caso de integralizagdo de capital com bem imével pertencente a sécio
menor.

Aprovacgdo prévia de 6rgdo/entidade competente:
12 Verificar Anexo da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 1
ao drgdo/entidade para aprovacgdo prévia.
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Alteracao Social

Item Espécie N2 de vias

Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador),

1  assinada por um dos administradores, sécio, procurador com poderes especificos ou terceiro 1
interessado.
2 Alteracdo Contratual. 3

Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br, se alterados o nome

3 empresarial, endereco ou atividade econémica. 1
4 DBE - Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1
5 1

Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

Documento de Identidade:
-dosignatario da Capa de Processo/Requerimento;
-do(s) administrador(es), caso haja alteragdo na administragdo da sociedade;
6 -dosécioadmitido e do sécio que estiver saindo da sociedade, se ndo reconhecida a sua firma na 1
alteragdo contratual.
No caso de cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartério.
Copia simples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.

-Declaragéo de desimpedimento (art. 1.011, § 12 CC/2002) para o exercicio de administragdo da
sociedade, assinada pelo(s) administrador(es) designado(s), caso essa declaragdo ndo conste de

7  cldusula da alteragdo contratual. Se constante na alteragdo contratual, o(s) administrador(res) 1
devera(do) assina-la.

Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento, alteragdo contratual
ouadeclaracdo de que trata o item anterior, for assinada por procurador.
No caso de cessdo, transferéncia, doagdo, aquisi¢do de cotas ou qualquer outro tipo de operagdo

g comascotas do capital social, a procuragdo devera conter poderes especiais para assinatura da 1
alteragdo contratual.
-Aprocuragdo porinstrumento particular devera ter firma reconhecida.
-Se o delegante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento publico.

Procuragdo com a indicagdo de representante legal no Brasil, com poderes para receber citagdo

9 judicial, no caso de sécio, pessoa fisica ou juridica, residente/domiciliado/estabelecido no 1
exterior. Se a alteragdo contratual for assinada por procurador, a procuragdo devera ter poderes
especificos para o ato.
-Procuragées e outros documentos (contratos, etc) oriundos do exterior:
- procuragdo com as assinaturas autenticadas, de acordo com as leis nacionais, e visadas pelo
consulado brasileiro no pais respectivo.
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Item Espécie N2 de vias

- devem ser apresentados com as assinaturas reconhecidas por notario, salvo se tal formalidade
ja tiver sido cumprida no consulado brasileiro. Os instrumentos lavrados por notario francés
dispensam o visto pelo consulado brasileiro (Decreto n291.207, de 29/4/85).

- quando lavrado em idioma estrangeiro, devera ser apresentada a tradugdo do documento para
0 portugués, por tradutor publico e intérprete comercial matriculado em qualquer Junta
Comercial.

Se houveringresso de sécio:

a) sociedade estrangeira, anexar: prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua
representacdo (representante legal ou procurador); inteiro teor do contrato ou do estatuto;
procuragdo com poderes especificos para o ato, estabelecendo representante no Brasil com
poderes para receber citagdo; traducdo dos referidos atos, por tradutor matriculado em
qualquerJunta Comercial.

b) pessoa fisica residente e domiciliada no exterior, anexar: procuragdo com poderes especificos
para o ato, estabelecendo representante no Brasil com poderes para receber citagdo; tradugdo

10 ga procuragdo por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, caso esteja redigida em 1
idioma estrangeiro.

c) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundagdo publica, anexar:
pagina do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
autorizagdo legislativa, ou citagdo, na alteragdo contratual do nome da instituicdo, de sua
natureza juridica, niUmero e data do ato de autorizacdo legislativa bem como o nome, data e
paginado jornal em que foi publicada.

11 Autorizagdojudicial, se houver saida de sdcio, no caso de sociedade com prazo determinado. 1

Aprovagdo prévia de érgdo/entidade competente.
12 Verificar Anexo da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 1
ao 6rgdo/entidade para aprovagdo prévia.
Nos casos de redugdo de capital, fusdo, transformagdo, incorporagdo, cisdo total ou parcial
anexar: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
Certiddo Negativa de Débitos relativos as contribui¢cdes previdencidrias e as de terceiros,
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil; e Certificado de Regularidade do Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal.
Estas certidoes deverdo ser apresentadas caso ndo estejam disponiveis na Internet ou se a
empresa nio estiver enquadrada como ME/EPP.

No caso de redugdo do capital, quando o mesmo for considerado excessivo em relagdo ao objeto
da sociedade, anexar: paginas do jornal “Minas Gerais” (6rgdo oficial do Estado) e de jornal de
grande circulagdo no municipio da sede da empresa onde foi publicada, uma Unica vez em cada

14 umdessesjornais, a Ata de Reunido ou Assembleia de Sécios em que foi deliberada a redugio do 1
capital. Essas publicagdes deverdo ser obrigatoriamente apresentadas, independente do
comparecimento da totalidade dos sdcios na reunido ou assembleia, exceto no caso da
sociedade enquadrada como ME ou EPP.

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual devidamente quitado, disponivel em
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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Ata de Assembleia
Reuniao de Socios:

Item Espécie Ne de vias

Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador),

1 assinada por um dos administradores, sécio, procurador com poderes especificos, ou terceiro 1
interessado.

2  AtadeReunidode Sdcios ou Ata de Assembleia de Sécios. 3
Jornais:

a) paginas do jornal “Minas Gerais” e de jornal de grande circulagdo no municipio da sede da
empresa, onde foi publicado, por trés vezes em cada um desses jornais, o antncio convocatério
paraarealizagdo da Reunido ou Assembleia de Socios.

3 Aapresentagdo das publicagdes serd dispensada nas seguintes hipdteses: se constar da Ata a 1
presenca da totalidade dos sdcios; ou se juntada a ata declaragdo ou qualquer outra
manifestagdo, do sdcio ausente, dando ciéncia do local, dia, hora e ordem do dia (pauta) da
reunido/assembleia; ou se a ata consignar os nomes, respectivas datas e pdginas, dos jornais
onde foram efetuadas as publica¢Ges; ou se a sociedade for enquadrada como ME ou EPP.

b) paginas do jornal “Minas Gerais” e de jornal de grande circulagdo no municipio da sede da
empresa, onde foi publicada, uma Unica vez em cada um desses jornais, a Ata de Reunido ou
Assembleia de Sécios em que foi deliberada a redugdo do capital, quando considerado excessivo

4 emrelagdoaoobjetodasociedade. 1
Essas publicagBes deverdo ser apresentadas obrigatoriamente, independente do
comparecimento da totalidade dos sécios na reunido ou assembleia, exceto no caso da
sociedade enquadrada como ME ou EPP.

5 Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1

Documento de Identidade:
-dosignatario da Capa de Processo/Requerimento

6  -do(s)administrador(es), caso haja alteragdo na administragdo da sociedade 1
No caso de cdpia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticacdo em cartério.
Copiasimples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.

Declaracgdo de desimpedimento (art. 1.011, § 12 CC/2002) para o exercicio de administracdo da
7  sociedade, assinada pelo(s) administrador(es) designado(s), caso essa declaragdo ndo conste do 1
corpo da ata. Seincluida na ata, o(s) administrador(res) devera(do) assina-la.

Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento e a ata forem
assinadas por procurador.
A procuragdo porinstrumento particular devera ter firma reconhecida.

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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Distrato Social

Item Espécie Ne de vias

Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador),

1 assinada por um dos administradores, sécio, procurador com poderes especificos ou terceiro 1
interessado.

2  DistratoSocial. 3
3 Checklist (ndo preencher), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador ). 1
Documento de Identidade do administrador da sociedade, signatdrio da Capa de
a Processo/Requerimento. 1
No caso de cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticacdo em cartorio.

Copia simples serd conferida com o original por funcionario daJucemg.
5 DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1

www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

Anexar: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
6 Certiddo Negativa de Débitos relativos as Contribuicdes Previdencidrias e as de terceiros, 1
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil; Certiddo Negativa de Débitos, fornecida
pela Secretaria de Estado da Fazenda de Minas Gerais, se inscrita na Receita Estadual e o
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela
Caixa Economica Federal, se ndo estiverem disponiveis na Internet ou se a empresa nao for
enquadrada como ME/EPP.
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O que é

Sociedade
et Anonima(S/A)

&)
Sociedade composta por, no
minimo, dois acionistas,
pessoas fisicas ou juridicas, com
excecdo da sociedade subsidiaria
integral que é constituida,
mediante escritura publica, por
um unico acionista.

p L caracteristicas

Sociedade de capital. O nome empresarial a ser adotado devera ser
denominacgdo, com a indicagdo obrigatdria do objeto social, acompanhada
das expressoes “companhia” ou “sociedade an6nima” escritas por extenso
ou abreviadamente (Cia. e S/A), mas vedada a utilizagdo da primeira ao final
donome.
O capital social serd dividido em a¢des, com ou sem valor nominal,ea
responsabilidade dos acionistas limita-se ao prego de emissdo das a¢des que

g

ACOES

CIA. S/A

=g
2

<

subscreverem.
A representacdo da sociedade sera exercida pela diretoria,

composta por, no minimo, 2 (dois) diretores. Podera ter Conselho de
Administracdo, como érgao da administracdo, composto por, no minimo, 3
(trés) pessoas fisicas e devera ter Conselho Fiscal, cujo funcionamento sera

permanente ou nao.
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Como registrar?

A S/A é sempre uma sociedade empresarial, independentemente do
seu objeto social. O registro dos atos da S/A (constituicdo, atas e outros
documentos de interesse da sociedade) deverad ser feito em uma das
unidades daJucemg.

Documentacao a ser apresentada:
Constituicao
Item Espécie N2 de vias
Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador),

1 assinada por um dos administradores, acionista, procurador, com poderes especificos, ou
terceiro interessado.

2 Ata de Assembleia Geral de Constitui¢do, assinada e rubricada pelos subscritores, contendo o 3
visto de advogado (com aindicagdo do nome e n2 da OAB).

3 Estatuto Social, se ndo incluido no corpo da ata de Assembleia Geral de Constituigdo, assinado e
rubricado por todos os subscritores, com o visto de advogado (com a indicagdo do nome e n2 da 3
OAB).

Relagdo completa dos subscritores do capital social (ou lista/ boletins/ cartas de subscri¢do)
contendo:

4 - nome da sociedade em constituigdo; qualificagdo completa do subscritor; n2 e espécie de 3
acdes subscritas, bem como o valor, forma e prazo de integralizagdo; local e data de assinatura;
autenticagdo pelo presidente da assembleia de constituigdo ou diretor, no caso da relagdo de
subscrigdo, ou assinatura dos subscritores, no caso de lista, boletim ou carta de subscrigdo.

5  Recibodedepdsitobancario do capital realizado em dinheiro (cdpia autenticada). 1

Ata de elei¢do de peritos ou de empresa especializada, na hipdtese de realizagdo do capital em
bens, salvo se anomeagédo for procedida na Assembleia Geral de constituigdo.

Ata de deliberagdo sobre laudo de avaliagdo dos bens utilizados na integralizagdo do capital
social, se ndo contida a deliberagdo na ata de assembleia de constituigdo.

Laudo de Avaliagdo dos bens utilizados na integralizagdo do capital social, se ndo contido na Ata
de Assembleia Geral de constituicdo ou na ata de deliberagdo referida no item 7 desta
Documentagao.
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Item Espécie N2 de vias

K

Péaginas do jornal “Minas Gerais” e de jornal de grande circulagdo no municipio da sede da
empresa a ser constituida, onde foi publicado o anuincio convocatério da Assembleia Geral de
constituigdo e das assembleias preliminares, se for o caso.

9 - E dispensada a apresentagdo das paginas dos jornais quando a ata consignar os nomes, 1
respectivas datas e paginas dos jornais onde foram efetuadas as publicagdes.
- As publica¢bes serdo dispensadas quando constar da ata a presenga da totalidade dos
acionistas.

Pagina do Didrio Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
10 autoriza¢do legislativa, se tiver participacdo societdria de empresa publica, sociedade de 1
economia mista, autarquia ou fundagdo publica.

Aprovacdo prévia de 6rgdo/entidade competente:
11 Verificar Anexo, da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 3
ao 6rgio/entidade para aprovacdo prévia.

Procuragdo com poderes especificos, caso a Capa de Processo/Requerimento, ata de assembleia
geral de constituicdo, estatuto social ou qualquer outro documento que deve ser apresentado
junto a ata de constitui¢do da sociedade for assinado por procurador.

A procuragdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida.

Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento publico.

Procuragdo com a indicagdo de representante legal no Brasil, com poderes para receber citagdo

judicial, no caso de sdcio, pessoa fisica ou juridica, residente/domiciliada/estabelecida no

exterior. Se os documentos relativos a constituicdo da sociedade forem assinados por

procurador, a procuragdo devera ter poderes especificos para o ato.

Procuragdes e outros documentos (contratos, etc) oriundos do exterior:

- procuragdo com as assinaturas autenticadas, de acordo com as leis nacionais, e visadas pelo
13 consulado brasileiro no pais respectivo. 1

- devem ser apresentados com as assinaturas reconhecidas por notario, salvo se tal formalidade

ja tiver sido cumprida no consulado brasileiro. Os instrumentos lavrados por notario francés

dispensam o visto pelo consulado brasileiro (Decreton291.207, de 29/4/85).

- quando lavrado em idioma estrangeiro, devera ser apresentada a tradugdo do documento para

o portugués, por tradutor publico e intérprete comercial matriculado em qualquer Junta

Comercial.

Se houver participagdo societariade:
a) sociedade estrangeira, anexar: prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua
representacdo (representante legal ou procurador); inteiro teor do contrato ou do estatuto;
tradugdo dos referidos atos, por tradutor publico e intérprete comercial matriculado em

14 qualquerJuntaComercial. 1

b) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundagdo publica, anexar:
pagina do Didario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
autorizagdo legislativa ou citagdo, no contrato social do nome da instituigdo, de sua natureza
juridica, nimero e data do ato de autorizagdo legislativa bem como do nome, data e pagina do
jornalem que foi publicada.
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Iltem Espécie N2 de vias

Documento de Identidade dos diretores eleitos e do signatario da Capa de
15  Processo/Requerimento.No caso de cdpia do documento de identidade, serd exigida a sua 1
autenticagdo em cartdrio. Copia simples sera conferida com o original por servidor daJucemg.

16 Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1
17 DBE-Documento Bésico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1
18  Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, ou DAE consolidado, devidamente quitado,
19 disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1

Ata de Assembleia
Geral Ordinaria (AGO):

Item Espécie Ne de vias

1 Capade Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador), 1
assinada por um dos administradores, acionista, procurador com poderes especificos ou
terceirointeressado.

2 AtadeAssembleia Geral Ordindria. 3
3 DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1
Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br, se alterado o nome
4 empresarial, endereco ou atividade econémica. 1
5  Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1
Documento de Identidade do signatdrio da Capa de Processo/Requerimento e

administrador(es), caso haja altera¢do na administragdo da sociedade.

6 No caso de copia do documento de identidade, serd exigida a sua autenticagdo em cartorio. 1
Copia simples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.

7 Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por 1
procurador. A procuragdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida.

3 Aprovacdo prévia de 6rgdo/entidade competente:

Verificar Anexo, da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados
previamente ao érgdo/entidade para aprovagdo prévia.
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Item Espécie N2 de vias

Jornais:

A)Paginas do jornal “Minas Gerais” e de jornal de grande circulagdo no municipio da sede da
empresa onde foi publicado o andncio de que o relatério da administragdo, cdpia das
demonstragdes financeiras e, se houver, parecer dos auditores independentes, se acham a
disposi¢do dos acionistas (arts. 133 e 289 da Lei N2 6.404/76).

As publicagdes do anuncio serdo dispensadas, nas seguintes hipdteses:

a) se os documentos indicados nos incisos |, Il e Ill do art. 133 da Lei N2 6.404/76 forem
publicados, pelo menos 30 dias antes da data marcada para arealizagdo da AGO, ou

b) quando constar da ata a presencga da totalidade dos acionistas, ou

c) se a companhia for fechada, tiver menos de 20 acionistas e patriménio liquido inferior a
R$1.000.000,00 (art. 294 da Lei N2 6.404/76). Ver “Observacdo” deste item.

Aapresentagdo das publicagdes do anuncio sera dispensada nas seguintes hipdteses:

a)quando a ata consignar os nomes dos jornais, respectivas datas e n2 de paginas onde foram
feitas as publicagdes do aviso, ou

b) quando forem arquivadas na Jucemg, as pdginas dos jornais onde foi publicado o aviso, em
processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGO.

B)Paginas do jornal “Minas Gerais” e de jornal de grande circulagdo no municipio da sede da

empresa onde foi publicado o edital de convoca¢do da AGO (arts. 124 e 289 da Lei N2 6.404/76).
9 Aspublicagdes do edital de convocacio serdo dispensadas nas seguintes hipéteses: 1

a) quando constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas (§ 4°, art. 124, Lein°. 6.404/76),

ou

b) quando a companhia for fechada, tiver menos de 20 acionistas e patriménio liquido inferior a

R$1.000.000,00 (art. 294 da Lei N2 6.404/76). Ver “Observacdo” deste item.

A apresentagdo das publicagdes do edital de convocagdo serd dispensada, nas seguintes

hipoteses:

a) quando a ata consignar os nomes dos jornais, respectivas datas e n2 de paginas onde foram

feitas as publicagdes do edital de convocagdo, ou

b) quando forem arquivadas na Jucemg as paginas dos jornais em que publicaram o edital de
convocagdo, em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGO.
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Item Espécie N2 de vias

C)Péginas do jornal “Minas Gerais” e de jornal de grande circulagdo no municipio da sede da
empresa onde foram publicados o Relatério da Administragdo, copia das demonstragdes
financeiras e o parecer dos auditores independentes, se houver (§32 do art. 133 e art. 289 da Lei
N2 6.404/76).
As publicagdes dos documentos da administragdo serdo dispensadas quando a companhia for
fechada, tiver menos de 20 acionistas e patriménio liquido inferior a R$1.000.000,00 (art. 294 da
LeiN26.404/76). Ver “Observacdo” deste item.
A apresentacdo das publicagdes dos documentos da administragdo sera dispensada, nas
seguintes hipdteses:
a) se a ata consignar os nomes dos jornais, respectivas datas e n2 de paginas onde foram feitas as
publica¢des dos documentos, ou
b) se forem arquivadas, na Jucemg, as pdginas dos jornais em que foram publicados os
documentos da administragdo, em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da
ata de AGO.
Observagao:
A companhia fechada que tiver menos de 20 acionistas, com patriménio liquido inferior a RS
1.000.000,00 podera:
- convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos os acionistas, contra recibo, com a
antecedéncia de 8 dias, se em 12 convocagdo e de 5 dias, em 22 convocagao;
- Nesse caso, fica dispensada de publicar:
a) oavisoaosacionistasde que trataoart. 133 da LeiN26.404/76, e

9 b)osdocumentosde quetratam osincisoslallldoart. 133 da Lei N26.404/76. 1
Nessa hipdtese, deverdo ser anexados a ata de AGO, os seguintes documentos:
1) cépias autenticadas dos recibos de entrega aos acionistas dos editais de convocagdo (§12 art.
294 daLeiN26.404/76);
2) copias autenticadas dos documentos de que trata o art. 133 da Lei N2 6.404/76;
3) declaragdo, assinada por um dos diretores, de que a companhia se enquadra nas exigéncias
dispostas no caput do art. 294 da Lei N2 6.404/76, caso tal declaragdo ndo esteja contida no

corpo da ata.
Essas disposi¢cdes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela
filiadas.

10 DAE - Documento de Arrecadacdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1

www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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Assembleia Geral
Extraordinaria (AGE):

Item Espécie Ne de vias

Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador),
1  assinada por um dos administradores, acionista, procurador com poderes especificos ou 1
terceirointeressado.

2 AtadeAssembleia Geral Extraordinaria. 3

3 DBE - Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br, se alterados 1
osdiretores.

4 Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br, se alterados o nome 1
empresarial, enderego ou atividade econémica.

5  Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1

Documento de Identidade do(s): signatario da Capa de Processo/Requerimento e diretor(es),
caso haja alteragdo na administragdo da sociedade.

6 A ) A . ) ) 1
No caso de cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartério.
Copiasimples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.

Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por
7 procurador. A procuracdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida. 1

Aprovacdo Prévia de 6rgdo/entidade competente.
g  Verificar Anexo da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 3
ao 6rgdo/entidade para aprovagio prévia.

Jornais:

- Paginas do jornal “Minas Gerais” e de jornal de grande circulagdo no municipio da sede da
empresa onde foi publicado o edital de convocagdo da AGE (arts. 124 e 289 da Lei N26.404/76).
As publicagGes do edital de convocagdo serdo dispensadas, nas seguintes hipdteses:

a) quando constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas (§ 4°, art. 124, Lein°. 6.404/76),
ou
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Item Espécie N2 de vias

b) quando a companhia for fechada, tiver menos de 20 acionistas e patriménio liquido inferior a
R$1.000.000,00 (art.294 da Lei N2 6.404/76). Ver “Observacdo” deste item.

A apresentagdo das publicagdes do edital de convocagdo sera dispensada, nas seguintes
hipdteses:

a) se a ata consignar os nomes dos jornais, respectivas datas e n2 das paginas onde foram feitas
as publicagdes do edital de convocagdo, ou

b) se forem arquivadas na Jucemg, as pdginas dos jornais em que foi publicado o edital de
convocagdo, em processo em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGO.

Observagdo

A companhia fechada que tiver menos de 20 acionistas, com patriménio liquido inferior a R$
1.000.000,00 podera convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos os acionistas,
contrarecibo, com a antecedéncia de 8 dias, se em 12 convocagdo e 5 dias, em 22 convocagao;
Nessa hipdtese, deverdo ser anexados a ata de AGE os seguintes documentos:

1) cépias autenticadas dos recibos de entrega aos acionistas dos editais de convocagdo (§12 art.
294 da LeiN26.404/76);

2) declaragdo, assinada por um dos diretores, de que a companhia se enquadra nas exigéncias
dispostas no caput do art. 294 da Lei N2 6.404/76, caso tal declaragdo ndo esteja contida no
corpo da ata.

Essas disposi¢cdes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela
filiadas.

Relagdo completa dos subscritores, devidamente qualificados, do aumento do capital social,

10 lista/boletins/cartas de subscrigdo (art.95 — Lei 6.404/76), com a indicagdo da forma e prazo de 3
integralizagdo.

11 Ata da eleigdo de peritos ou de empresa especializada, se a nomeagdo ndo ocorreu na AGE, 3
quando houver aumento de capital com realizagdo em bens.
Ata de deliberagdo sobre laudo de avaliagdo dos bens, se ndo contida a deliberagdo na ata de

12 AGE, quando houver aumento de capital com realizagdo em bens, acompanhada do laudo, salvo 3
setranscritonaata.
Nos casos de redugdo de capital, fusdo, transformagdo, incorporagdo, cisdo total ou parcial,
anexar:

13 - Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal; 1
- Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, emitida pelo Instituto Nacional de Seguro Social;
- Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Receita Federal, se as referidas certiddes ndo estiverem disponiveis na Internet.
DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em

14 www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1
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Ata de Reuniao de Conselho
Administracao (ARCA)

Item Espécie Ne de vias

1 Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador), 1
assinada por um dos administradores, acionista, procurador com poderes especificos ou
terceirointeressado.

2 AtadeReunidodo Conselho de Administragdo. 3

3 DBE - Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br, se alterada a 1
diretoria.

4 Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1

Documento de Identidade do(s) signatario da Capa de Processo/Requerimento e diretor(es),

5  casohajaalteragdonaadministragdo da sociedade. 1
No caso de cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartorio.
Copia simples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.

Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por
procurador. A procuragdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida.

Aprovagdo Préviade 6rgdo/entidade competente.
7  Verificar Anexo da pagina 40 deste, contendo alista de atos que devem ser levados previamente 3
ao 6rgdo/entidade para aprovagao prévia.

g DAE - Documento de Arrecada¢do Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador)
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Ata de Reuniao da
Diretoria (ARD):

Item Espécie Ne de vias

Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador),

1 3ssinada por um dos administradores, acionista, procurador com poderes especificos ou 1
terceirointeressado.

2  AtadeReunidodaDiretoria. 3

3 DBE - Documento Bésico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br, se a ata 1
deliberar abertura/alteragdo de filialem MG.

4 Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br, para abertura/alteracdo de 1
filialem MG.

5 Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1
Documento de Identidade do signatério da Capa de Processo/Requerimento.

6 No caso de cépia do documento de identidade, serd exigida a sua autenticagdo em cartorio. 1
Copia simples serd conferida com o original porservidor daJucemg.
Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por

7  procurador. Aprocuragdo porinstrumento particular deverd ter firma reconhecida. 1

Aprovacdo Prévia de 6rgdo/entidade competente.
8  Verificar Anexo da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 3
ao 6rgdo/entidade para aprovagdo prévia.

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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O que é

Cooperativa

Sociedade simples, tem a
finalidade de viabilizar a
atividade de seus cooperados.

caracteristicas

A responsabilidade dos seus cooperados pode ser limitada ou
ilimitada. Apresenta variabilidade ou dispensa de capital e nUmero minimo
de cooperados necessario para compor a sua administracao, sem limitacao
do niimero maximo.

As quotas do capital sao intransferiveis a terceiros estranhos a
sociedade, ainda que por heranga.

A distribuicdao dos resultados é feita proporcionalmente ao valor das
operacgdes efetuadas pelo cooperado com asociedade.
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Como registrar?

A cooperativa é registrada na Junta Comercial e estd regulada pela Lei
no 5.764, de 1971, que definiu a Politica Nacional de Cooperativismo e
instituiu o regime juridico das cooperativas.

Documentacao a ser apresentada:
Constituicao

Item Espécie Ne de vias

1 Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador), 1
assinada por um dos administradores, cooperado, procurador, com poderes especificos ou
terceirointeressado.

Ata de Assembleia Geral de Constitui¢do, assinada e rubricada pelos cooperados, contendo o

2 yistodeadvogado (comaindicagdo do nome e n2 da OAB). 3
O visto de advogado ndo serd exigido somente no caso de cooperativa de consumo, se solicitado
o seuenquadramento como ME ou EPP.

Estatuto Social, se ndo contido no corpo da ata de Assembleia Geral de Constituigdo, assinado e
3 rubricado por todos os cooperados, com o visto de advogado (com a indicagdo do nome e n2 da 3
OAB).
O visto de advogado ndo serd exigido somente no caso da cooperativa de consumo, se solicitado
o seuenquadramento como ME ou EPP.

Declaragdo de desimpedimento (art. 1.011, § 12 CC/2002) para os membros dos Conselhos de

4 L ~ . . . 1
Administragdo e Fiscal, devidamente assinada por cada um dos seus membros. Se constante na
ata de assembleia de constituigdo tal declaragdo, os membros desses conselhos também
deverdo assinar a ata.

5 3

Aprovagdo Prévia do Banco Central do Brasil para as cooperativas de crédito.

Procuragdo com poderes especificos, caso a Capa de Processo/Requerimento for assinada por
6  procurador. 1
A procuragdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida.

Documento de Identidade dos administradores (diretores e conselheiros de administragdo) e do

7 signatario da Capade Processo/Requerimento. 1
No caso de cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartério.
Copiasimples serd conferida com o original por servidor da Jucemg.
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Item Espécie N2 de vias

8  Consultade Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br 1

9 DBE-DocumentoBésicode Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1

10 Checklist(em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador). 1

11 DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, ou DAE consolidado, devidamente quitado, 1
disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).

Ata de A blei
° V4 °

Geral Ordinaria (AGO):

)

Item Espécie Ne de vias

1 Capade Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador), 1
assinada por um dos administradores, cooperado, procurador com poderes especificos ou
terceiro interessado.

2 AtadeAssembleia Geral Ordinaria. 3

3 DBE-Documento Bésico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1

4 Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br, se alterado nome empresarial, 1
enderego ou atividade econdmica.

5 Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1
Documento de Identidade do(s) signatdrio da Capa de Processo/Requerimento, do(s)
administrador(es) e do conselheiros fiscais, caso haja alteragdo na administragdo e no Conselho

6 Fiscal. 1
No caso de cépia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartério.

Copia simples serd conferida com o original por funcionario daJucemg.
; Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por 3

procurador. A procuragdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida.

Declaragdo de desimpedimento (art. 1.011, § 12 CC/2002) para os membros dos Conselhos de

g8 Administragdo e Fiscal eleitos, devidamente assinada por cada um dos seus membros. Se
constante na ata de assembleia tal declaragdo, os membros desses conselhos também deverdo
assinaraata.

Aprovacio Prévia de 6rgdo/entidade competente.
9 Verificar anexo da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 3
ao dérgdo/entidade paraaaprovagdo prévia.

10 DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1
www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador).
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Assembleia Geral
Extraordinaria:

Item Espécie N2 de vias

1 Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Médulo Integrador), 1
assinada por um dos administradores, cooperado, procurador com poderes especificos ou
terceirointeressado.

2 AtadeAssembleia Geral Extraordinaria. 3

3 DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br 1

Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br se alterado o nome, endereco

4 L L 1
ou atividade econdmica.

5 Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1
Documento de Identidade do(s) signatario(s) da Capa de Processo/Requerimento e
administrador(es), caso haja alteragdo na administragdo e conselho fiscal da sociedade.

6 -No caso de cdpia do documento de identidade, serd exigida a sua autenticagdo em cartério. 1
Copia simples serd conferida com o original por servidor daJucemg.

7 Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por 1

procurador. A procuragdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida.

Declaragdo de desimpedimento (art. 1.011, § 12 CC/2002) para o exercicio de administragdo e do
Conselho Fiscal da cooperativa, assinada pelo(s) eleito(s), caso essa declaragdo ndo constar do
g  corpodaata.Seconstante naata, o(s) eleito(s) deverd(&o) assina-la.

Aprovagdo Prévia de 6rgdo/entidade competente.
9 Verificar anexo da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 3
ao 6rgdo/entidade paraaaprovagdo prévia.

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em
www.jucemg.mg.gov.br (Modulo Integrador).
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Ata de Reuniao de Conselho
Administracao (ARCA)

Item Espécie N2 de vias

1 Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador), 1
assinada por um dos administradores, cooperado, procurador com poderes especificos ou
terceirointeressado.

2 AtadeReunido Conselho de Administragdo. 3

3  DBE - Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br, para 1
abertura/ alteragdo de filialem MG.

Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br , para abertura/alteracio de

4 filialem MG. 1

5 Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1
Documento de Identidade do(s) signatério(s) da Capa de Processo/Requerimento.

& No caso de copia do documento de identidade, sera exigida a sua autenticagdo em cartorio. 1
Copia simples serd conferida com o original por servidor daJucemg.

7  Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por 1

procurador. A procuragdo por instrumento particular devera ter firma reconhecida.

Aprovacgdo Prévia de 6rgdo/entidade competente.
8  Verificar Anexo da pégina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levado previamente 3
ao 6rgdo/entidade paraaaprovacao prévia.

DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em
9  www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1
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Ata de Reuniao da
Diretoria (ARD):

Item Espécie N2 de vias

1 Capa de Processo/Requerimento, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador), 1
assinada por um dos administradores, acionista, procurador com poderes especificos ou
terceirointeressado.

2 AtadeReunidodaDiretoria. 3

3 DBE-Documento Basico de Entrada, disponivel em www.receita.fazenda.gov.br, se criada filial 1
em MG.

4  Consulta de Viabilidade, disponivel em www.jucemg.mg.gov.br , para abertura/alteragdo de 1
filialem MG.

5 Checklist (em branco), disponivel em www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador). 1
Documento de Identidade do(s) signatdrio(s) da Capa de Processo/Requerimento.

6 - . . PR N . 1
No caso de cépia do documento de identidade, serd exigida a sua autenticagdo em cartdrio.
Copia simples serd conferida com o original por funcionario daJucemg.

7 Procuragdo com poderes especificos, se a Capa de Processo/Requerimento for assinada por 1

procurador. A procuragdo por instrumento particular deverd ter firma reconhecida.

Aprovacdo Prévia de 6rgdo/entidade competente.
8  Verificar anexo da pagina 40 deste, contendo a lista de atos que devem ser levados previamente 3
ao 6rgdo/entidade paraaaprovagdo prévia.

9 DAE - Documento de Arrecadagdo Estadual, devidamente quitado, disponivel em 1
www.jucemg.mg.gov.br (Mddulo Integrador).
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Atos Subordinados a Aprovacao
Prévia de Orgdos de Governo

‘ Objeto Natureza do ato Fundamentagdo |Orgdo de aprovagdo

Instituigdes Financeiras e
Assemelhadas - Publicas e
Privadas:

-Caixas Econdmicas
Bancos Comerciais-
Bancos Muiltiplos- Bancos
de Desenvolvimento -
Bancos de Investimento
Sociedades de Crédito,

1 Financiamento e
Investimento
- Sociedades Corretoras
de Cambio e de Titulos e
Valores Mobilidrios-
Sociedades Distribuidoras
de Titulos e Valores
Mobilidrios-
Sociedades de Crédito
Imobilidrio (1)
Sociedades de
Arrendamento
Mercantil
Cooperativas de Crédito
(2)

2 Sociedades de
Investimento

Estrangeiras

elei N2 4.595, de
31/12/64 (art. 10,
incisos IX e X; art. 17
e 18 e §§; art. 30;
art.33 e §§
elei N24.728, de

a)ato constitutivo;
b)Assembleia Geral / Reunido de
Diretoria ou de Conselho de
Administracdo que trate de:
econstituigdo;

ealteragdo estatutaria; BACEN
-modlflca(iéo no faplt.aIN; 14/07/65 (arts. 11, (Banco Central
etransformacdo, fusdo, cisdo e 12 e 13) do Brasil)
incorporagao; oCF art.192 VIII
eeleicdo/nomeacdo de (1)Res. 20/66, do
administradores e membros de CMN (2) Lei N@
orgdos estatutarios; 5.764, de 16.12.71
einstalacdo, transferéncia e (arts. 17,18 e 20)
cancelamento de sedes e
dependéncias;
c)contrato social e suas alteragdes;
d) escritura publica de constituicdo.
- Lei N24.728, de
14/7/1965 (§4%art.
a) atos constiEutivos; . 49) BACEN
. . b) alteragggs; - Lei N2 6.385, de (Banco Central
c) investidura de administradores das 7/2/1966 do Brasil)
sociedades. Resolugdo/CMN/ N2
1.289, de 20/3/1987
- MDIC

(Ministério do De-
senvolvimento,
Indus., Comércio
Exterior) e

- Lei N2 4,595, de
31/12/1964 (art.18)
- Decreto-Lei N2

Pedido de autorizagdo,
funcionamento e alteragdes de
qualquer natureza de sociedades

mercantis estrangeiras, filial, sucursal, 2.627, de Banco Central
agéncia ou escritorio. 26/10/1940 (arts. 59 do Brasil para as
a73) atividades do item 1
IN/DNRC/81/1999 deste Anexo.
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Objeto

Estatais
4 (sociedade de economia
mista e empresa publica)

5 Servigos aéreos

6 Telecomunicagdes e
radiodifusdo

- Servigos em faixa de
fronteira de:
- radiodifus3o,
- mineragao;
- colonizagdo;

- loteamento rurais.
- Pessoa juridica de
qualquer natureza que
tenha imével rural
localizado na faixa de
fronteira

8 Transporte terrestre
coletivo de passageiros

9 Transporte Ferroviario

Natureza do ato Fundamentagdo |Orgdo de aprovagdo

a) constituicdo de empresa estatal; | Constituicdo Federal

b) assungdo do controle de empresa (art. 37, XIX) Gov.Federal/
por empresa estatal; Ver Constitui¢do Estadual/
c) incorporagdo de empresa estatal Estadual ou Municipal
por empresa estatal, e Lei Organica do
d) liquidagdo de empresa estatal. Municipio
a) atos constitutivos;
b) alteragdes; - Lei N2 7.565, de
c) cessdo ou transferéncia de ac¢bes 19/12/1986 Ministério da

(Cddigo Brasileiro de | Aerondutica - DAC
Aerondutica)

de sociedades nacionais;
d) acordos que impliquem consércio,
pool, conexdo, consolidag¢do ou fusdo
de servigos ou interesses.

alteragdo do objeto social,
modificagdo do quadro diretivo,
alteragdo do controle societdrio da
empresa e transferéncia da
concessdo, da permissdo ou da
autorizagdo.

Ministério da
Comunicagdo

Lei N2 10.610 de
20/12/02 (art. 72)

a) atos constitutivos e alteragdes
posteriores;
b) abertura de filiais, agéncias,
sucursais, posto ou quaisquer
outros estabelecimentos com
poder de representagdo da
sede relacionados com a pratica de
atos que exijam assentimento prévio;
c) participa¢do de estrangeiro na
empresa.

- Lei N26.634, de
2/5/1979 (art. 29) Conselho de
Decreto N2 85.064, Seguranga Nacional
de 26/8/1980 (arts.
34,42 e 43)

- Lei N2 8.987/95 ANTT

a) transferéncia de concessao; (art. 27) (Agéncia Nacional
b) transferéncia do controle de Oficio Circular N2 de Transportes
concessionaria. 128/2007/SCS/DNRC Terrestres)
/GAB
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Objeto Natureza do ato Fundamentacdo |Orgdo de aprovacdo
10 Vigilancia patrimonial .
- Lei N2 7.102, de
11 Transporte de valores 20/6/83
- Decreto N2 1.592,
- Seguranca de pessoas alteracdo de ato constitutivo. dg 10/8/95 Depaﬁamento de
fisicas -Portaria N2 387/06 - Policia Federal
DG/Policia Federal
13 Curso de formagdo de do‘Mlnlsterlc:)deo
vigilantes Justica (arts: 19,29,
99 e seguintes)
. -Lei N2
14 Seguradoras L dchrzetogléel N Zgi'
(sociedades) i a) constituicdo; - e / /1967 (art. 39)
b) alteragdo contratual ou estatutdria; = - Lei Complementar
c) eleigdo e destituigdo de N2 109, de
5 Capitalizagdo 4 ~adm|n~|str‘.'=1dores; i 29{5/2001 (art. 38) SUSEP .
(sociedades) d) cisdo, fusdo, incorporagdo, - Circular SUSEP N2 | (Superintendéncia
transformacéo; 260, de 8/ 7/2004 |de Seguros Privados
e) transferéncia de controle - Circular SUSEP N2
Previdéncia . . aflO(;]al’lO;. i 298, tI:Ie }8/7/20050
16 Complementar ) extingdo da sociedade. - Resolugdo CNSP N¢
166/2007

(sociedade)
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